（各部门以此模本为参考，根据工作实际，添加完善各类职责内容）
XX处（办公室、学院等）消防安全责任书
为严格落实学校消防安全工作目标责任制，全面做好部门内部的消防安全工作，杜绝各类安全责任事故的发生，按照“安全第一、预防为主”的方针和“谁主管，谁负责；谁主办，谁负责；谁使用、谁负责”的原则，参照学校《安全稳定 综合治理 消防安全工作目标责任书》，特签订部门内部消防安全责任书如下：
一、XX科室消防责任区域包括：XX；其中消防安全重点部位包括：XX。
二、XX系XX科室消防安全直接责任人，须履行以下职责：
1、明确责任区域的火灾危险性、重点部位、火灾危险源，掌握“三懂三会”。
2、落实责任区域内人员开展岗位自查，执行安全操作规程，遵守安全用电、用火、用气规定。
3、熟悉本单位、部门灭火应急疏散预案，火灾时,能够按照“5.30.60”火警应急处置程序报警、组织人员进行火灾扑救、人员疏散逃生。
4、整改火灾隐患，对保卫部门通报的以及单位、部门防火巡查发现的问题予以整改，无法立即整改的，上报本单位、部门第一责任人，同时落实预防措施。
三、XX科室其他工作人员根据职责分工，负有相应的消防安全责任，须履行以下职责：
1、参加消防安全培训，遵守消防安全制度和操作规程。
2、开展岗位消防自查。
3、熟悉本工作场所灭火器材、消防设施使用方法及安全出口的位置，掌握“三懂三会”。
4、熟悉本单位、部门灭火应急疏散预案，火灾时, 能够按照“5.30.60”火警应急处置程序报警、进行火灾扑救、引导人员疏散逃生。
XX部门负责人：
XX科室负责人：
XX科室其他工作人员：
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