附件2：
学校消防安全责任清单
	学校消防安全
第一责任人
	责任人
	书记、校长

	
	应承担责任
	1.对单位的消防安全工作全面负责
2.承担消防安全工作上的第一责任和事故追究顺序上的第一责任

	
	应履行职责
	1．确立消防安全直接责任人
2．提供必要的组织和经费保障
3．落实单位消防安全责任
4．掌握本单位的消防安全情况

	学校消防安全
直接责任人
	责任人
	分管安全的校领导，分管各单位、各部门业务工作的校领导

	
	应承担责任
	1.受消防安全第一责任人委托，向消防安全第一责任人负责
2.是单位消防安全工作的具体组织与实施者
3.承担消防安全工作和事故追究顺序上的直接领导责任

	
	应履行职责
	1．每季度主持召开消防安全例会
2．年初组织拟订年度消防工作计划
3．每月向消防第一责任人报告消防安全情况，及时报告涉及消防安全的重大问题
4．及时向公安机关消防机构报告第一责任人、直接责任人变更，建筑物改、扩建，消防设施停止使用等情况
5.在消防部门的指导下抓好本单位的消防安全管理
6.分管各单位、各部门业务工作的校领导对分管范围内的消防安全工作负直接领导责任

	保卫部门
负责人
	责任人
	保卫处长

	
	应承担责任
	在消防安全第一责任人、消防安全直接责任人的领导下开展消防安全管理工作

	
	应履行职责
	1．拟订年度消防安全工作计划，并报学校消防安全直接责任人
2．制订消防安全制度和保障消防安全的操作规程，并检查督促落实
3．每月开展防火检查，每天开展防火巡查
4．督促、落实火灾隐患整改
5．每半年组织开展消防宣传教育，每季度组织观看警示片
6．编制灭火和应急疏散预案，每月分部位演练，每半年全员演练
7．组建和管理志愿消防队，组织开展日常业务训练
8．建立消防档案


	检查、巡查
	责任人
	消防科长

	
	应履行职责
	1．负责对单位公共部位防火检查、巡查
2．发现火灾应及时拨打“119”火警电话，按照单位预案确定的职责分工开展灭火救援、人员疏散、现场警戒等工作，协助开展火灾调查
3．劝阻和制止违反消防法规和单位消防安全制度的行为

	消防控制室
值班
	责任人
	消防科长

	
	应履行职责
	1.实行每日24小时专人值班制度，每班不得少于2人
2.监视系统的运行状态，保证火灾情况下建筑自动消防设施的正常运行
3.发生报警后，按照“5、30、60”应急处置程序进行操作
4.做好设备运行、故障排除、交接班等各项记录工作

	各单位、部门

	消防安全第一责任人
	责任人
	各单位、部门负责人

	
	
	应承担责任
	1.是本单位、部门的消防安全第一责任人，对本单位、部门消防安全负责

	
	
	应履行职责
	1.明确本单位、部门的火灾危险性、重点部位、火灾危险源
2.督促职工开展岗位自查，执行安全操作规程，遵守安全用电、用火、用气规定
3.建立本单位、部门灭火应急疏散预案，火灾时,按照本单位、部门预案，组织本单位、部门人员进行火灾扑救、人员疏散逃生
4.整改火灾隐患，对保卫部门通报的以及单位、部门防火巡查发现的问题予以整改，无法立即整改的，落实预防措施

	
	消防安全直接责任人
	责任人
	各单位、部门消防直接责任人

	
	
	应承担责任
	是责任区域的消防安全直接责任人，对所负责区域的消防安全负责

	
	
	应履行职责
	1. 明确责任区域的火灾危险性、重点部位、火灾危险源
2.落实责任区域内人员开展岗位自查，执行安全操作规程，遵守安全用电、用火、用气规定
3.熟悉本单位、部门灭火应急疏散预案，火灾时,按照本单位、部门预案，组织人员进行火灾扑救、人员疏散逃生
4.整改火灾隐患，对保卫部门通报的以及单位、部门防火巡查发现的问题予以整改，无法立即整改的，上报本单位、部门第一责任人，同时落实预防措施

	
	教职员工
	责任人
	全体教职员工

	
	
	应履行职责
	1.参加消防安全培训，遵守消防安全制度和操作规程
2.开展岗位消防自查
3.熟悉本工作场所灭火器材、消防设施使用方法及安全出口的位置
4. 熟悉本单位、部门灭火应急疏散预案，火灾时,按照本单位、部门预案，进行火灾扑救、引导人员疏散逃生



